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RESUMEN DE LAS NORMAS DE CONTROL ESCOLAR
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Educacion Basica

Promovido: Cuando seacreditantodaslas
asignaturas con 6.0 como minimo.

No promovido:

Cuando no sealcance un promedio de 6.0
Cuando al concluir el ciclo escolar presente mas
de dos asignaturas no acreditadas aunque su
promedio seaigual omayora 6.0

) Promocion con condiciones (4° y 5°):
Podra determinarse por el docente en
coordinacion con el padre de familia:

+Vigente desde 2011-2012

+ Con promedio minimo de 6.0

+ Maximo de dos asignaturas no
aprobadas

+ Suscripcion de Compromisos.

6°grado: Examen General de
Conocimientos de la educacion primaria




1.-

TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Objeto de las Normas: Las presentes normas tienen por objeto:

1.1. Favorecer que los individuos ejerzan su derecho constitucional a recibir educacion basica
(preescolar, primaria y secundaria); sin discriminacion por motivos de origen étnico,
nacionalidad, género, edad, lengua, discapacidad, condicion social, econémica o de salud,
religién, preferencia sexual o cualquier otra caracteristica propia de la condicion humana;

1.2. Regular los procedimientos de inscripcion, reinscripcion, acreditacion, promocion,
regularizacion y certificacion de alumnos en la educacién basica;

1.3. Facilitar el trnsito de educandos en la educacién basica, y en general,

1.4. Simplificar en las escuelas los tramites y procedimientos de control escolar, a fin de reducir
las cargas administrativas de los maestros, de alcanzar méas horas efectivas de clase y, en
general, de lograr la prestacion del servicio educativo con mayor pertinencia y de manera
mas eficiente.

Servicios Educativos a que aplican las Normas de Control Escolar: Las presentes normas
son aplicables a los servicios regulares educativos oficiales y particulares incorporados del tipo
basico, incluyendo la educacion indigena (escuelas, albergues, centros de alto rendimiento,
aulas multigrado, centros de atencion multiple y demas espacios educativos).

Obligatoriedad de las Normas: Las presentes normas son obligatorias para los servicios
educativos que preste la autoridad educativa federal y local.

Interpretacion, Casos de Duda y Asuntos No Previstos: La Direccion de Registro y
Certificacibn de Educacion Basica en conjunto con la Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR), sera la responsable de interpretar las presentes
normas, asi como de resolver los casos de duda y asuntos no previstos.

5.- Otras disposiciones comunes a los distintos procesos de control escolar: Por ningun

motivo las autoridades escolares, directivos o docentes de una escuela podran retener los
documentos originales que se presenten para formalizar cualquier trdmite o proceso objeto de
las presentes normas, ni retener los documentos de certificacion, incluso si los padres o
tutores del alumno tuvieran cualquier adeudo con la institucién educativa.

La retencion indebida de documentos sera considerada una falta grave de las instituciones
educativas y se iniciara en el area que corresponda el procedimiento administrativo de sancion,
sin perjuicio de que tratdndose de documentos escolares, la autoridad educativa podra emitir
los duplicados respectivos para facilitar la continuacion de los estudios del educando.

TITULO Il. DERECHO A LA IDENTIDAD Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

6.- Derecho a la Identidad: Las autoridades educativas, deberan asegurar el derecho a la

identidad de los educandos; para lo cual, en el caso de alumnos de nacionalidad mexicana,
deberan promover el uso y adopcion de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).



En ningun caso, la ausencia de CURP obstaculizard el acceso a los servicios educativos.

En tanto un educando no sea debidamente identificado, las autoridades educativas que asi lo
consideren pertinente, podran expedir certificaciones de estudios con el caracter de
“documentos provisionales”, los cuales, seran sustituidos por el documento definitivo, una
vez que se logre la confirmacion de identidad del educando.

Proteccion de Datos Personales: Los actores del sector educativo que participan en la
administracion escolar (autoridades educativas, directivos, responsables y educadores de los
planteles) de escuelas oficiales y particulares en todas sus modalidades y servicios educativos,
deberan en el &mbito de la legislacién aplicable federal o local, asegurar la proteccién de datos
personales y por tanto, deberdn garantizar la privacidad y el derecho a la autodeterminacion
informativa de los alumnos, directivos, docentes y padres de familia, mediante el tratamiento
legitimo, controlado e informado de sus datos personales. En el caso de actores publicos y que
en el &mbito local no se cuente con legislacion aplicable, preferentemente se aplicara la que en
el Ambito federal se disponga.

TITULO lll. FORMATOS DE CERTIFICACION

Formatos de Certificacion: Se establecen como formatos de certificacion para la educacion
primaria, los siguientes:

- Certificacion de Estudios de Educacion Primaria: Se expide en caso de extravio —
duplicado — para ciclos anteriores al 2012-2013.

- Resolucion de Revalidacién de Estudios: El formato se utiliza para otorgar validez oficial
a los estudios totales cursados y acreditados en el extranjero, equiparables al sexto grado
de la educacion primaria.

- Cartilla de Educacion Basica: Se expide a partir del ciclo escolar 2012-2013, con el objeto
de informar peridédicamente a los alumnos que cursan el tipo basico y a sus padres de
familia o tutores, los resultados de las evaluaciones cualitativas y cuantitativas parciales y
finales, asi como, de haberlas, las inasistencias y aquellas observaciones sobre el
desempefio académico de los propios alumnos que permitan lograr mejores
aprovechamientos.

- Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA: Se
expide en el marco del Memorandum de Entendimiento sobre Educacion entre el Gobierno
Mexicano y el Gobierno de los Estados Unidos de América. Tiene como objetivo otorgar
reconocimiento oficial a los estudios de Educacion Basica que realiza la poblaciéon migrante
gue viaja con frecuencia entre México y Estados Unidos y viceversa, facilitandoles su
ubicacion en la escuela receptora, de acuerdo al grado que le corresponde. Igualmente,
mediante este documento se promueve el registro de calificaciones de los estudiantes, asi
como la educacion continua de esta poblacion. En México los Documentos de Transferencia
se pueden obtener en las escuelas, en las Secretarias de Educacion de los Estados o en
sus unidades regionales. En Estados Unidos, los pueden obtener también en las escuelas o
a traveés de los Consulados Mexicanos. Cabe destacar que este documento soélo se expide
para los niveles de Primaria y Secundaria. No obstante no es requisito indispensable para
gue un alumno pueda ingresar a cualquier escuela de estos niveles.



9.- Formatos de Apoyo al Control Escolar: Se establecen como formatos de apoyo al control
escolar para, entre otros fines, facilitar el llenado de los documentos de certificacion, los
siguientes:

- Inscripcién y Acreditacion Escolar (IAE) de primero a sexto grado.
- Inscripcién y Acreditacion Escolar (IAE) de Educacion Primaria Indigena primero a sexto
grado.

Para Educacion Especial y para Adultos, a quienes, de ser autorizado por DGAIR, se
seguirdn expidiendo Certificados de Educacion Primaria en el Estado de Sonora, se
establecen como formatos de apoyo los siguientes:
- Inscripcién y Acreditacion Escolar (IAE) de primero a quinto grado.
- Control de Reinscripcion y Folios de Certificados de Terminacion de Estudios de
Educacién Primaria (CREL)

TITULO IV. DIRECTORES, RESPONSABLES Y EDUCADORES DE
PLANTELES ESCOLARES

10.- Aplicacién de las Normas de Control Escolar por los Directores y Responsables de
Plantel: El Director del plantel tanto oficial como particular incorporada, es responsable de:

10.1 La difusién y aplicacion de las presentes normas;

10.2 Propiciar el debido tratamiento y proteccién de datos personales en centros escolares en
cumplimiento a la normatividad aplicable.

10.3 La informacién proporcionada por la escuela al Area de Control Escolar;
10.4 La expedicion y entrega oportuna de documentos de acreditaciéon y certificacion.

10.5 Establecer y asegurar como parte de la organizacién escolar, los tiempos y espacios
necesarios para el trabajo multidisciplinario, para realizar tanto la Evaluaciéon
Psicopedagdgica, como la Propuesta Curricular Adaptada para los alumnos con
necesidades educativas especiales. (Para efectos del presente documento, cada vez que
se mencionen a los alumnos con necesidades educativas especiales, se hara referencia
a aguellos con discapacidad y/o aptitudes sobresalientes).

10.6. Llevar a cabo las acciones pertinentes orientadas a prevenir la discriminacién y promover
la igualdad de oportunidades de los alumnos con el apoyo de los docentes o asesores,
segun corresponda.

11.- Cumplimiento del Calendario: El Director del plantel sera responsable de dar cumplimiento a
los doscientos dias de clase establecidos en el calendario oficial.

12.- Responsabilidades de los Docentes: El personal docente de las escuelas de educacion
bésica sera el responsable de conducir en los grupos de alumnos a su cargo, el proceso de
ensefianza-aprendizaje, de acuerdo con el plan y los programas de estudio de la Educacion
Basica, asi como de realizar y registrar la evaluacion de los aprendizajes.

La evaluacion de los aprendizajes se basara en la valoracion del desempefio de los alumnos
en relacion con el logro de los aprendizajes esperados y las competencias que éstos
favorecen, en congruencia con los programas de estudio de educacion preescolar, primaria y
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secundaria. Asimismo, la evaluacion tomard en cuenta las caracteristicas de pluralidad social,
linglistica y cultural, necesidades, intereses, capacidades, estilos y ritmos de aprendizaje de
los alumnos.

TITULO V. TRAMITES DE INSCRIPCION

13.- Requisitos de Inscripcion: Para ingresar a educacion primaria, serd necesario cumplir con lo
siguiente:

- Edad de ingreso y Reqguisito Adicional: Contar con seis afios cumplidos al 31 de
diciembre del afio de inicio de ciclo escolar como edad minima con certificado o
certificacion de estudios de educacion preescolar.

-  Documentacion:

Copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento Equivalente.

Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), en caso contar con ella.
Cartilla Nacional de Vacunacion o Salud, en caso de contar con ella.

Informe de Evaluacién Psicopedagdgica, en su caso.

Propuesta Curricular Adaptada, en su caso.

Informe de Deteccidn Inicial, en su caso.

Propuesta de Enriquecimiento, en su caso.

Portafolio de evidencias, en su caso.

Solicitud de Inscripcién.

En caso de que el plantel lo requiera también presentaran fotografias recientes, tamafio
infantil, de frente con el rostro descubierto, en blanco y negro o color.

El cumplimiento de los requisitos establecidos en el numeral anterior y en su caso la
presentacion de la documentacion relativa a la identidad, antecedentes escolares u otro, se
podra dar por atendida en aquellos casos en que el Area de Control Escolar cuente con acceso
a sistemas o bases de datos que proporcionen las areas responsables de dicha informacion.

14.- Criterios Aplicables al Requisito de Edad Minima: Para las escuelas de educacion primaria,
las edades minimas de ingreso determinadas por las disposiciones legales y referidas en la
norma anterior, estan asociadas al ejercicio de un derecho y no al cumplimiento de una
obligacién, por lo que no existe obstaculo para que los padres de familia o tutores
determinen diferir el ingreso de sus hijos o pupilos a la educacién primaria, a una edad
mayor a la sefialada, o incluso, a un grado educativo determinado. Esto es, las normas
establecen edades minimas y no maximas de ingreso a la educacion primaria.

En todo caso, los padres de familia o tutores deberan suscribir una carta en la cual otorguen su
consentimiento y acepten las posibles consecuencias de su decision de inscribir tardiamente a
sus hijos o pupilos. Para estos efectos, se anexa modelo de carta de autorizacion para
inscripcion tardia (Anexo No. 2).

15.- Inscripcion Condicionada a la Presentacion de Documentos: En caso de no contar con
algun(os) documento(s) referidos en el numeral 13, el Director del plantel debera inscribir al
aspirante a primaria, siempre y cuando el padre de familia o tutor firme una Carta-Compromiso
Temporal (Anexo No. 3).

De presentarse alguno de los supuestos de falta de documentos que se enlistan a
continuacion, se procedera de acuerdo a lo siguiente:

15.1. Copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento Equivalente: el Director del

plantel debera informar al padre de familia o tutor para que se responsabilice a realizar el
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tramite correspondiente para obtenerla. Sin embargo, en caso de no presentarse, se
podré expedir documentacion de certificacion de caracter provisional.

-  Documento Equivalente al Acta de Nacimiento: Carta de Naturalizacién, Acta
de Adopcion, Acta de Reconocimiento, Pasaporte, Certificacion Consular,
Documento Migratorio, Cédula de Identificacién Personal o Documento Nacional
de Identidad.

15.2. Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP): ésta sera tramitada
de manera gratuita por el Director del plantel ante el Area de Control Escolar
correspondiente, una vez autorizada la inscripcion. La presentacion de la Constancia de
la CURP no es requisito indispensable para autorizar la inscripcion del aspirante.

15.3. Cartilla de Salud o Nacional de Vacunacion: el Director del plantel debera orientar al
padre de familia o tutor para que acuda a tramitarla gratuitamente a la Unidad del
Sistema Nacional de Salud que le corresponda y solicitar se registre o actualice la
informacion de su cartilla.

15.4. Informe de Evaluacién Psicopedagdgica, Propuesta Curricular Adaptada o
Portafolio de Evidencias: Para los alumnos con necesidades educativas especiales,
discapacidad y/o aptitudes sobresalientes, que no cuenten con el Informe de la
Evaluacién Psicopedagdgica, Propuesta Curricular Adaptada o el Portafolio de
evidencias, el Director de la escuela debera instruir al grupo interdisciplinario o al
personal docente para conformarlo.

15.5 Certificado de Estudios de Educacién Preescolar: Los aspirantes a ingresar a la
educacién primaria que cumplan el requisito de edad, y que no cuenten con certificado de
educacién preescolar por, entre otros supuestos, provenir de escuelas que impartieron la
educacién preescolar sin contar con la debida autorizacién oficial, podran ingresar a
primaria, siempre y cuando los padres de familia o tutores completen el formato
respectivo por el que se denuncie o haga constar dicha circunstancia. Este formato podra
captarse por las escuelas para su canalizacion a las Areas de Control Escolar, las que,
€n su caso, turnaran para su atencion el asunto a la autoridad competente. Se acompana
modelo de reporte de escuelas no incorporadas en (Anexo No. 4).

16.- Tramites en Linea: El Area de Control Escolar que disponga de bases de datos consolidadas,
podra efectuar el proceso de inscripcién a la educacion primaria o secundaria, mediante la
consulta de los registros escolares del nivel educativo antecedente, a fin de que el padre de
familia o tutor no requiera entregar la documentacioén solicitada en las presentes normas.

17.- Facilitar la Inscripcion: El Director del plantel debera hacer posible la inscripcion inmediata de
los aspirantes a la educacion preescolar, primaria 0o secundaria, segun corresponda, en el
periodo establecido y en su caso solicitara al Area de Control Escolar que proporcione el apoyo
gue se requiera.

No se debera discriminar a los aspirantes por motivos de origen étnico, nacionalidad, género,
edad, lengua, discapacidad, condicion social, econémica o de salud, religién, preferencia
sexual o cualquier otra caracteristica propia de la condicion humana.

En el caso de que la escuela no disponga de la infraestructura fisica para la adecuada atencion
educativa del alumno con discapacidad, el Director notificara al Area de Control Escolar, a
efecto de que se le brinde la asesoria suficiente a los padres de familia o tutores, sobre las
opciones que en la entidad existan para asegurar la atencion educativa del menor, en funcion
de sus necesidades.



18.- Formatos de Inscripcion: El formato para el registro de los datos del aspirante en educacion
primaria es el “Formato de Inscripcion y Acreditacién Escolar (IAE)”.

El Director o responsable en la escuela deberd registrar los datos del aspirante en el formato
de control escolar correspondiente o en el formato que para tal efecto determine el Area de
Control Escolar, los transcribira textualmente de la copia certificada del Acta de Nacimiento o
del Documento Equivalente. Deberé verificar que el registro de los mismos sea el original, aun
en el caso de faltas de ortografia, abreviaturas, guiones, etc.

19.- Cierre administrativo de inscripciones: El Area de Control Escolar realizara un cierre de las
inscripciones el dltimo dia habil del mes de septiembre del ciclo escolar, con el propdsito de
enviar la informacion para la integracion de estadisticas continuas al area correspondiente.

Ello no impide que el alumno pueda ingresar en cualquier momento al servicio educativo, con
objeto de evitar vulnerar su acceso a la educacion béasica obligatoria. En estos casos, se
informard lo conducente a las autoridades competentes a fin de actualizar los registros
escolares estatal y federal correspondientes.

V.1 ALUMNOS CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

20.- Inscripcion de Alumnos con Necesidades Educativas Especiales:

20.1 Los alumnos con discapacidad; a quienes las escuelas de educacion regular no han podido
integrar por existir barreras significativas, podran ingresar en cualquier momento del ciclo
escolar a los Centros de Atencién Multiple (CAM), en cualquiera de sus momentos
formativos. Sera responsabilidad del personal del CAM realizar a mas tardar antes de que
concluya el primer mes posterior al ingreso del alumno al Centro, una Evaluacion
Psicopedagdgica y el Informe de Evaluacion Psicopedagogica, que permita determinar
los apoyos especificos que requieran los menores, con base en el Plan y programas de
estudio correspondientes a los niveles de preescolar, primaria y secundaria que integran el
tipo basico.

Para determinar los apoyos especificos que requieren los alumnos, el educador o maestro de
grupo debera identificar las fortalezas y necesidades de estos, a través de una evaluacion y
elaborar una Propuesta Curricular Adaptada que les permita satisfacer sus necesidades
basicas de aprendizaje para la autbnoma convivencia social y productiva.

El Director del CAM ser& responsable de solicitar al Educador o al Maestro de grupo, segun
corresponda, el Portafolio de evidencias de cada uno de los alumnos que incluye la
Propuesta Curricular Adaptada, protegiendo la privacidad de la documentacién del alumno.

20.2 En el caso de los alumnos con necesidades educativas especiales con discapacidad que
ingresen a los planteles de educacion béasica regular, se les realizara al inicio del ciclo
escolar una Evaluacion Psicopedagégica y un Informe de Evaluacién Psicopedagdgica,
gue permita identificar los apoyos que se requieran. Con base en éste y la planeacion
didactica se elaborara la Propuesta Curricular Adaptada.

En el caso de los alumnos con aptitudes sobresalientes serd necesario realizar una
Deteccion Inicial para corroborar dichas aptitudes; y para aquéllos que presenten
necesidades educativas especiales, se realizard al inicio del ciclo escolar una Evaluacion
Psicopedagogica y un Informe de Evaluacion Psicopedagdgica, que permita identificar los
apoyos que se requieran. Con base en éste y la planeacion didactica se elaborara la



Propuesta Curricular Adaptada. Asimismo, todos los alumnos con aptitudes sobresalientes
deberan contar con una Propuesta de Enriquecimiento.

Sera responsabilidad del Director y del Maestro, asi como de los padres de familia o tutores
y del personal de educacién especial en caso de que lo haya, realizar lo descrito en los
parrafos anteriores.

21.- Aspectos Principales de la Evaluacion Psicopedagdgica para los alumnos con
discapacidad: Para la realizacién de la evaluacion psicopedagdégica, que debe realizarse de
manera contextual e interdisciplinaria, deberan considerarse como aspectos principales, los
siguientes:

21.1.

21.2.

21.3.

Ficha de inicio del ciclo escolar: Solicitar a la familia con anticipacion una Ficha
Informativa que contenga los siguientes elementos: antecedentes heredo-familiares, del
desarrollo, médicos, escolares y contexto socioeconomico familiar (este documento se
anexa al informe médico en caso de que se requiera y se pueda obtener).

En caso de que la familia requiera del apoyo para la realizacion de esta ficha, debera
solicitarlo a la escuela. Esta ficha sera entregada al Maestro de grupo en la primera
reunion del “equipo multidisciplinario”, este proceso puede ser enriguecido con una
entrevista.

Etapa de observacién: Las dos primeras semanas del inicio de clase seran aprovechadas
para la observacion del alumno en el contexto escolar en los siguientes aspectos:

21.2.1. Habilidades académicas: Observacion del nivel de competencia curricular en las
distintas asignaturas, las habilidades de lecto-escritura, las competencias logico-
matematicas, conocimiento del medio, entre otras. De igual forma, se observard el
estilo del aprendizaje del alumno (visual, auditivo, tactil o kinestésico), la
motivacion e intereses para aprender, asi como la revision de trabajos o tareas.

21.2.2. Habilidades socio-adaptativas: La independencia personal, competencias
comunicativas, y habilidades sociales, en la comunidad escolar y en el contexto
mas proximo.

Trabajo Multidisciplinario: El Director del plantel, Maestro de grupo o el responsable del
area de Apoyo, en su caso de la USAER, convocaran a la primera reunién del equipo
multidisciplinario de educacién béasica en la cual deben participar: los padres de familia o
tutores, Director del plantel, Maestro de grupo, maestros de apoyos y/o extraescolares,
maestro de un grado anterior y personas cercanas al contexto del alumno.

El propésito de dicha reunion sera intercambiar la informacion sobre las observaciones
realizadas durante la etapa de observacion.

Con base en lo anterior, deberan plantearse los apoyos y las adecuaciones requeridas
para el alumno, la familia y el contexto. Las adecuaciones pueden ser de acceso (a la
infraestructura y organizacion escolar o del aula, al ambiente escolar, el equipamiento
tecnolégico, los recursos didacticos o humanos, y los sistemas de comunicacion
alternativos y/o aumentativos) o a los elementos del curriculo (en la metodologia, las
estrategias de ensefianza, y la evaluacion).

22.- Aspectos Principales de la Identificacion de Alumnos con Aptitudes Sobresalientes:
Para la identificacibn de estos alumnos, que debe realizarse de manera contextual e
interdisciplinaria, deberan considerarse dos momentos.
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23.-

24 -

Para conocer a profundidad los dos momentos de la Identificacién de estos alumnos, se podra
referir al documento “Propuesta de intervencion educativa: atencion educativa a alumnos y
alumnas con aptitudes sobresalientes” (SEP, 2006).

22.1. Deteccion Inicial: Se realizard un Informe de Deteccién Inicial, analizando los

resultados de las siguientes técnicas y herramientas; con el objetivo de identificar si el
alumno tiene aptitudes sobresalientes, y si requiere de una Evaluacion Psicopedagdgica.

Actividades exploratorias

Nominacion libre del docente de aula regular

Andlisis de evidencias y productos tangibles

Inventario para la deteccion de las aptitudes sobresalientes en educacion primaria
(version revisada, 2010)

Entrevistas al alumno, padres de familia o tutores y docentes

22.2. Evaluacion Psicopedagogica: Se realizar4 Unicamente para aquellos alumnos con

aptitudes sobresalientes que derivado de la deteccion inicial, se concluya tienen
necesidades educativas especiales; con el objetivo de conocer al alumno de manera
integral e identificar la mejor respuesta educativa para estas necesidades.

Contexto familiar

Contexto escolar

Contexto social

Desarrollo fisico

Desarrollo cognitivo

Desarrollo socioafectivo

Competencia curricular y estilos de aprendizaje
Creatividad

En el caso de los alumnos que requieran una Evaluacion Psicopedagdgica como parte
del proceso de Acreditacion y promocion anticipada; la Evaluacion debera cumplir con los
requisitos establecidos en los Lineamientos para la acreditacién, promocion y certificacion
anticipada de alumnos con aptitudes sobresalientes en educacion basica.

Elaboracion del Informe de Evaluacion Psicopedagogica: La informacién obtenida debera
guedar plasmada en el Informe de Evaluacion Psicopedagdgica, que sera el documento que
recupere lo obtenido sobre las fortalezas y necesidades identificadas en la Evaluacion
Psicopedagogica, asi como los apoyos y recursos que requiere el alumno del cual se
desprendera la Propuesta Curricular Adaptada.

Se recomienda que este informe sea firmado y revisado por el equipo participante. Se sugiere
tener una reunién de seguimiento al mes de la entrega del informe para generar acuerdos
sobre las estrategias de trabajo durante el ciclo escolar.

Realizacion de Pruebas Formales para la Evaluacion Psicopedagodgica: Se deberan
tomar en cuenta los siguientes criterios:

Podran realizarse en caso de que se cuente con personal capacitado para la aplicacion
de las mismas y si el alumno lo requiere.

Se informara previamente a los padres de familia o tutores sobre la aplicacién de
pruebas formales y se dardn a conocer los objetivos de la realizacion de dichas
pruebas.

Se pedira la autorizacién de los padres de familia o tutores para la realizacion de las
pruebas de forma escrita.
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25.-

Elaboracion de la Propuesta Curricular Adaptada: La Propuesta Curricular Adaptada sera
elaborada por el Maestro de grupo y el Maestro de apoyo (en caso de que lo haya);
participaran la familia del alumno y el personal del equipo de apoyo técnico pedagogico que
se incluy6 en el proceso de Evaluacion Psicopedagodgica.

El documento de la Propuesta Curricular Adaptada, una vez elaborado, permanece con el
Maestro de grupo como una herramienta para su planeacion cotidiana y serd necesario que el
personal del servicio de apoyo cuente con una copia.

Algunas consideraciones que es necesario especificar en la elaboracion de la Propuesta
Curricular Adaptada, son las siguientes:

- Partir del Informe de la Evaluacién Psicopedagdgica y de la planeacion del Maestro de
grupo.

- Definir los ajustes que requiere hacer la escuela en su organizacion, para eliminar las
barreras para el aprendizaje y la participacion de los alumnos y brindar los apoyos
especificos que requieren.

- Definir las adecuaciones de acceso y los responsables para darle seguimiento, en caso
de ser necesarias: en las instalaciones de la escuela y el aula y, si se precisa,
especificar el tipo de ayudas personales o técnicas que necesita el alumno en su
proceso educativo, estableciendo las acciones requeridas para obtenerlas (dentro de la
escuela y en el contexto socio-familiar).

- Definir las adecuaciones curriculares que es necesario realizar en la metodologia y en la
evaluacion, asi como en los contenidos y en los propésitos en el caso de los alumnos
gue requieren adecuaciones curriculares significativas.

- Para los alumnos con aptitudes sobresalientes, esta Propuesta Curricular Adaptada
deberé contar con el Programa de Enriquecimiento que se implementara.

- Determinar la participacién de la familia del alumno.

- Determinar las ayudas especificas que se le brindaran al alumno por parte del personal
del servicio de apoyo: en las actividades académicas, en el aula de recursos, fuera de la
escuela, acordar los compromisos que asumen los involucrados, establecer fechas en
gue se revisaran los avances del alumno y se realizaran los ajustes necesarios.

V.2 ALUMNOS EN SITUACION EXTRAEDAD

26.-

27 .-

Proyecto para Reducir la Poblacion en Extraedad en Educacién Basica: La extraedad
hace referencia al desfase de dos afios (requisito indispensable y minimo) o mas entre la
edad cronologica del alumno y la edad reglamentaria para cursar un grado o nivel
determinado dentro del aparato escolar.

La propuesta pedagdgica establece que el alumno en extraedad acelere sus aprendizajes y
cubra dos grados en un ciclo escolar, con un mismo grupo. Para tal efecto se organizan los
seis grados de la educacién primaria en tres ciclos: El primer ciclo comprende 1° y 2°; el
segundo ciclo 3° y 4°; y el tercer ciclo 5° y 6°.

El ingreso de los alumnos en situacion de extraedad serd al grado superior de cada
ciclo escolar, esto es en los grados: 2°, 4° y 6°, toda vez que cuando el alumno curse el
grado superior de cada ciclo escolar, consolidara los aprendizajes esperados de los
dos grados que confirman al ciclo al que sea integrado.

Inscripcion de Alumnos en Situacion “Extraedad”: El Director del plantel debera efectuar
la inscripcion del aspirante en el grado que por edad le corresponda, conforme a lo
establecido en la siguiente tabla:
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Edad del Alumno Grado de Ubicacién

8 a 10 afios cumplidos al 31 de diciembre 2° grado
10 a 12 aflos cumplidos al 31 de diciembre 4° grado
12 a 14 aios cumplidos al 31 de diciembre 6° grado

El ingreso no serd condicionado a que presente la Boleta de Evaluacion del grado inicial del
ciclo escolar al que sea ubicado.

El Maestro de grupo, con asesoria y apoyo del Director del plantel, debera aplicar al menor en
situacion de extraedad, a la brevedad posible, una Evaluacién Diagnostica y elaborar su
informe respectivo, para determinar los apoyos especificos que requiera.

El ingreso de los aspirantes en situacion de extraedad se podra realizar en cualquier momento
del ciclo escolar, bajo los siguientes criterios:

- Si el ingreso es de agosto a diciembre, podra ubicarse al menor al segundo grado del ciclo
al que le corresponda por edad.

- Si el ingreso es a partir del mes de enero, deberd ubicarse al aspirante en el primer grado
del ciclo que le corresponda por edad.

Debera realizar la solicitud de inscripcion al area de control escolar por medio de la Solicitud de
Inscripcion a Programa de Atencién a Extraedad.

TITULO VI. TRAMITES DE REINSCRIPCION

28.- Reinscripcion en Educacion Primaria: La reinscripcion de los menores a las escuelas de
educacién primaria se realizara de manera inmediata, al grado que corresponda segun el
documento probatorio de los estudios efectuados por el educando.

28.1.

28.2.

En las escuelas donde no sea viable el empleo de medios electrénicos para la consulta
del registro escolar antecedente del menor y los padres de familia o tutores deban
entregar la documentacion referida en las presentes normas, el Director del plantel
regresara los documentos originales a los alumnos reinscritos, una vez terminado el
proceso de reinscripcion y conservara en el archivo las copias fotostaticas cotejadas de
éstos.

El Director del plantel debera hacer posible la reinscripcion inmediata de los alumnos a la
educacién primaria en el periodo establecido y en su caso solicitara al Area de Control
Escolar que proporcione el apoyo que se requiera.

No se debera discriminar a los alumnos por motivos de origen étnico, nacionalidad,
género, edad, lengua, discapacidad, condicién social, econémica o de salud, religion,
preferencia sexual, o cualquier otra caracteristica propia de la condicion humana.

Incluso, debera reinscribir a los alumnos que no presenten el Acta de Nacimiento o
Documento Equivalente y la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

29.- Alumnos Provenientes de Programas y Proyectos: El Director del plantel deberé reinscribir
a los grados correspondientes, a los alumnos provenientes de los diferentes programas y
proyectos educativos del tipo basico del sistema educativo nacional, independientemente de
su situacion académica (regular, irregular o repetidor, segun sea el caso).
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Se deberd garantizar la continuidad de los estudios de los alumnos atendidos en los
programas y proyectos que a continuacion se refieren:

- Programas de Cursos Comunitarios y sus Modalidades Migrante e Indigena que
imparte el Consejo Nacional de Fomento Educativo (CONAFE): En el caso de la
educacién secundaria, el Director del plantel debera reinscribir a los alumnos
provenientes de la Modalidad de Atencion Educativa a Poblacion Indigena y de
Secundaria Comunitaria del CONAFE, al grado que indique la Boleta de
Evaluacién que presente el educando.

- Programa Sigamos Aprendiendo...en el Hospital: En el caso de alumnos
hospitalizados y/o con alguna enfermedad de larga duracion tratada en el hospital,
gue les impide asistir a la escuela de manera regular, el Director del plantel
solicitara al Area de Control Escolar la informacion necesaria para la atencion de
estos alumnos.

- Programa de Educacion Basica para Nifios y Niflas de Familias Jornaleras
Agricolas Migrantes.

- Proyecto para Reducir la Poblacién en Extraedad en Educaciéon Basica: La
reinscripcion de los alumnos en situacion de extraedad se realizara conforme a lo
descrito en las normas correlativas aplicables al Titulo correspondiente a Tramites
de Inscripcion.

30.- Alumnos con Necesidades Educativas Especiales: La reinscripcion de los menores con
necesidades educativas especiales se podra realizar en cualquier momento del ciclo escolar.

30.1.

30.2.

30.3.

Para los alumnos con necesidades educativas especiales con discapacidad que ingresen
a los Centros de Atencién Multiple (CAM), para educacién primaria, sera responsabilidad
del personal del CAM realizar y/o actualizar a mas tardar antes de que concluya el primer
mes posterior al ingreso del alumno al Centro, una Evaluacién Psicopedagdgica y el
Informe de Evaluacion Psicopedagdgica, que permita determinar los apoyos especificos
gue requieran los menores, con base en sus fortalezas y necesidades identificadas, se
debera elaborar una Propuesta Curricular Adaptada para estos menores, que les permita
satisfacer sus necesidades béasicas de aprendizaje para la autbnoma convivencia social y
productiva.

En el caso de los menores con necesidades educativas especiales que reingresen a los
planteles de educacién basica, se actualizaran al inicio del ciclo escolar la Evaluacion
Psicopedagdgica, el Informe de la Evaluacién Psicopedagdgica y la Propuesta Curricular
Adaptada, que permitan identificar los apoyos especificos que requieran los educandos.

Para los alumnos con aptitudes sobresalientes a quienes se les haya acreditado y
promovido anticipadamente de grado, el oficio de formalizacién para la promocion de
grado dentro del mismo nivel educativo que el Area de Control Escolar haya expedido,
sera el documento antecedente del grado al que soliciten su reinscripcion.

31.-Reinscripcion de Alumnos de la Misma Escuela: Si el alumno cursé el grado inmediato
anterior en la misma escuela, el Director del plantel verificar4 sus antecedentes en el archivo
de la escuela. Es responsabilidad del Director del plantel comprobar que el expediente del
alumno cuente con las copias fotostaticas cotejadas de los documentos originales solicitados
en las presentes normas (Capitulo de Inscripcion).
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32.-Alumnos Provenientes de Otra Escuela: Los alumnos que soliciten reinscripcion a educacion
basica y que provengan de otra escuela o del extranjero, deberan presentar original y copia de
los documentos que se relacionan a continuacion. En caso de que el plantel lo requiera
también presentara fotografias recientes, tamafio infantil, de frente con el rostro descubierto, en
blanco y negro o color.

Copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento Equivalente.

Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), en caso contar con ella.

Cartilla Nacional de Vacunacién o Salud, en caso de contar con ella.

Informe de Evaluacién Psicopedagdgica, en su caso.

Propuesta Curricular Adaptada, en su caso.

Portafolio de evidencias, en su caso.

Oficio de formalizacién de la acreditacion y promocion anticipada, en su caso.

Certificado o Certificacién de Estudios de Educaciéon Preescolar.

Boleta de Evaluacion del ultimo grado cursado debidamente firmada por el

Director y con sello “SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL”.

e Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA de
Educacion Primaria, en su caso.

e Documentos que respalden los estudios cursados en el pais de procedencia, en su

caso.

33.- Alumnos sin antecedentes: El Director del plantel del nivel educativo correspondiente, debe
reinscribir al alumno de primaria, asi como integrarlo inmediatamente al grupo correspondiente,
aun cuando el educando no cuente con la documentaciéon que respalde su escolaridad.

Es responsabilidad del funcionario determinar el criterio que corresponda de acuerdo a lo
siguiente:

33.1. Si el alumno proviene de la misma entidad: La escuela receptora verificara el
antecedente en el sistema de control escolar SICRES.

33.2. Si el alumno proviene de otra entidad: La escuela receptora debera solicitar al Area de
Control Escolar se sirva requerir los antecedentes del menor al Area de Control Escolar
de la entidad de procedencia. El Area de Control Escolar de la entidad de origen enviara
a su similar que hizo la peticion, por los medios que considere mas pertinentes para
agilizar el proceso, la documentacién oficial probatoria de los estudios realizados por el
alumno, para que el plantel en el cual continuara sus estudios lo reinscriba segun el
grado cursado y la situacion de promovido o no promovido que exista en el registro
escolar. En SICRES, en el Menu Principal en la opcién Productos/Reportes,
seleccionamos la opciéon “Informe Mensual de Movimientos del Alumno”; nos
desplegara una pantalla y en los botones del lado izquierdo aparecera uno con el
titulo de “Verificacion de Antecedentes”.

33.3. Si los antecedentes no se pueden verificar en el Area de Control Escolar: Si el alumno
proviene del extranjero sin el documento que respalde sus antecedentes escolares, se
debera seguir el procedimiento que a continuacion se describe:

La escuela receptora aplicard el método de ubicacién que juzgue conveniente para
reinscribir al alumno; la atencion complementaria que requiera debe ser decidida
conjuntamente por las autoridades de la escuela y el padre de familia o tutor.

Debera llenar el “Formato para la Reinscripcién a Educacion Primaria de Alumnos
sin Documento Probatorio del Grado Anterior” (Anexo No. 8) y anexar al Informe
Mensual de Movimientos de Alumnos.
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Para el caso de alumnos con necesidades educativas especiales que requieran de apoyo
para su ubicacién, se debera considerar la informacion proveniente del Informe de
Evaluacién Psicopedagodgica, de la Propuesta Curricular Adaptada y del Portafolio de
evidencias, en caso de contar con éstos. La decisién sera responsabilidad compartida
entre el Director, el docente, los padres de familia o tutores y del Area de Educacion
Especial, en caso de que la haya.

34.- Alumnos en Traslado: El traslado es el cambio de alumnos de un plantel a otro que se
efectda a partir del primer dia habil del mes de octubre y podra ser en cualquier momento del
ciclo escolar. Una vez iniciado el traslado del alumno, este no puede exceder de treinta

dias

habiles; si se rebasa, la solicitud debe ser sometida a consideracion del Director del

plantel, en coordinacion con el Responsable del Area de Control Escolar.

34.1.

34.2.

34.3.

Es responsabilidad del Director del plantel la entrega oportuna de la documentacion que
requiere el alumno para su traslado. Por ningiin motivo debe retener la documentacién
original. El Director del plantel agilizara el traslado del alumno y debera entregar:

La Cartilla de Educacion Basica con el nombre y firma del(de la) Director (a), asi como
la fecha de traslado de la escuela de origen, se estampara el sello “SISTEMA
EDUCATIVO NACIONAL” y se anotara la palabra “Traslado”, en el area de
“Observaciones Generales”, para efectos de reinscripcion en el plantel receptor.

Se deberan registrar las calificaciones de los blogues evaluados en el plantel y los niveles
de desempefio alcanzados hasta el momento de su traslado, cancelando los espacios no
cursados. Si el traslado se lleva en fecha posterior a la evaluacion del bloque Il, ademas
el docente debera registrar, los apoyos que el alumno requiera para alcanzar los
aprendizajes previstos.

En el caso de los alumnos con necesidades educativas especiales, el padre de familia o
tutor debera solicitar en la escuela de origen ademas de la documentacion referida en el
parrafo anterior, el Informe de Evaluacion Psicopedagodgica, la Propuesta Curricular
Adaptada, el Programa de Enriguecimiento y el Portafolios de Evidencias, que debera
contener los avances observados hasta el momento del traslado, incluyendo
recomendaciones precisas. Los responsables de entregar esta documentacion son el
Director, el Maestro de Grupo y el personal de educacion especial, en caso de que lo
haya.

Para los alumnos en traslado la escuela receptora debera elaborar una nueva Cartilla de
Educacion Basica, transcribiendo la informacién proporcionada por la escuela de
procedencia, y en su caso, tomar en cuenta las observaciones que hiciera el docente
respecto de los apoyos que el alumno requiera para alcanzar los aprendizajes esperados.

Para primaria y secundaria, si el alumno se traslada antes de obtener su calificacion
parcial, la escuela receptora debe aplicar criterios pedagoégicos adecuados teniendo
como referencia el desempefio escolar del educando para asignar la calificacion del (de
los) bloque(s) no evaluado(s).

Traslado de alumnos con necesidades especiales: El procedimiento de traslado de
alumnos con necesidades educativas especiales con o sin discapacidad, de escuela
primaria general a Centro de Atencién Mdltiple y viceversa, debera ser validado por el
Area de Control Escolar.
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V.1 ALUMNOS PROVENIENTES DEL EXTRANJERO

35.- Revalidacion de Estudios: Los estudios realizados en el extranjero que correspondan al nivel
completo de educacién primaria 0 a grados concluidos de educacion secundaria, deberan
obtener validez oficial mediante la Resolucidon de Revalidacion de Estudios, para lo cual,
aplicaran las reglas previstas en el Acuerdo Secretarial 286 y ademas, los siguientes criterios:

35.1. En la revalidacion de estudios del tipo basico, no serd indispensable acreditar
antecedentes académicos de grados escolares previos al objeto de revalidacion, ni
demostrar necesariamente que se cursé previamente el nimero de grados escolares que
para obtener el grado objeto de revalidacion, se requeririan en el sistema educativo
nacional.

35.2. La reinscripcion de los alumnos provenientes del extranjero se efectuara en cualquier
momento del afio escolar.

35.3 Para la educacién primaria solo se emitira resolucion de revalidacion de estudios para el
sexto grado. La resolucion sera expedida por la autoridad educativa competente.

El Director del plantel debe solicitar al padre de familia o tutor los documentos que
respalden los estudios cursados en el pais de procedencia y ubicarlo mediante la
consulta de las Tablas de Correspondencia de la Educacion Primaria y Secundaria de
México con el Nombre del Nivel y Grados de Otros Paises (Favor de consultar en las
Normas completas y/o consultar con la Direccién de Registro y Certificacion).

Si el pais de procedencia no se encuentra en dichas tablas, la escuela receptora
solicitara de la autoridad educativa el dictamen respectivo, el cual sera expedido de
conformidad con la legislacion aplicable.

En ambos casos, la atencion complementaria debera decidirse conjuntamente entre el
padre de familia o tutor y las autoridades del plantel educativo.

36.- Documento de Transferencia: El Director del plantel deber& reinscribir a los alumnos que
presenten el comprobante de escolaridad del dltimo grado cursado, expedido en la escuela del
pais de procedencia y/o el “Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional
México-EUA (Transfer Document for Binational Migrant Student USA-MEXICO) expedido en los
Estados Unidos de América (Anexo No. 5).

La ubicacién de los alumnos se realizara de inmediato en ambos casos conforme al grado que
indique el documento presentado, teniendo por acreditados los grados anteriores.

El Documento de Transferencia debe aceptarse sin ninguna restriccion por las escuelas
primarias y secundarias, y las Areas de Control Escolar. No requiere de Resolucién de
Revalidacion de Estudios.

El Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA no es requisito
indispensable para la reinscripcién de los alumnos.

Los alumnos que no cuenten con el Documento de Transferencia del Estudiante Migrante
Binacional México-EUA o el comprobante de escolaridad del dltimo grado cursado, expedido en
la escuela del pais de procedencia, seran ubicados de acuerdo al procedimiento aplicable a
educandos “sin antecedentes”.
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37.- Integracion Inmediata del Alumno Proveniente del Extranjero al Servicio: Las autoridades
de la escuela en coordinacion con el padre de familia o tutor determinardn mediante la
aplicacion de una evaluacion diagnostica las medidas compensatorias que fueran necesarias
para nivelar los conocimientos del alumno.

Lo anterior, sin perjuicio del derecho de los educandos de, tratandose de la educacion bésica,
aun sin contar con documentos, ser ubicados en el grado afin a su edad, conocimientos,
madurez y antecedentes académicos cursados que al efecto se manifiesten respecto del menor
por los padres de familia o tutores del educando.

38.- Alumnos que se Trasladan al Extranjero: En caso de traslado de alumnos de primaria o
secundaria a los Estados Unidos de América, el Director del plantel debera expedir el
Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA como
comprobante de escolaridad, recomendando se acompafe a éste la Cartilla de Salud y/o la
Cartilla Nacional de Vacunacion. En caso de no disponer del Documento de Transferencia,
debera expedir la Cartilla de Educacion Béasica correspondiente.

Para los alumnos que se dirigen a un pais que no sea los Estados Unidos de América, el
Director del plantel debera expedir la Cartilla de Educacion Basica correspondiente y orientar al
padre de familia o tutor sobre el tramite de apostille o legalizacion de documentos que aplique.

TITULO VII. ACREDITACION Y PROMOCION

39.- Obligacion de Evaluar: Es obligacion de las escuelas oficiales y particulares incorporadas al
sistema educativo nacional, evaluar el desempefio de los educandos, en relacién con el logro
de los aprendizajes esperados y las competencias que éstos favorecen, en congruencia con los
programas de estudio de educacién secundaria.

Asimismo, la evaluacién tomara en cuenta las caracteristicas de pluralidad social, lingtistica y
cultural, necesidades, intereses, capacidades, estilos y ritmos de aprendizaje de los alumnos.

Todas las evaluaciones deben conducir al mejoramiento del aprendizaje, asi como a detectar y
atender las fortalezas y debilidades en el proceso educativo de cada alumno.

40.- Observaciones del docente sobre la Competencia Lectora: El maestro registrara en el
momento correspondiente las observaciones de los Niveles de Logro de la Competencia
Lectora, (comprension, velocidad y fluidez); estas observaciones no deberan condicionar por si
mismas la promocién de grado.

41.- Niveles de Desempefio, Escala de Calificacion y Momentos de Evaluacién en la
Educacion Primaria y Secundaria: En apego a los programas de estudio y con base en las
evidencias reunidas durante el proceso educativo, el docente utilizara los niveles de
desempefio y la referencia numérica para decidir en cual nivel ubicar al alumno, y qué
calificacion asignar, en cada momento de registro de evaluacion.
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NIVELES DE DESEMPENO Y ESCALA DE CALIFICACIONES EN EDUCACION PRIMARIA Y SECUNDARIA
< COLABORACION REQUERIDA POR PARTE | REFERENCIA
NIVEL DE DESEMPENO DE LA FAMILIA, DOCENTES Y DIRECTIVOS NUMERICA
A: Muestra un desempefio destacado en los | Para conservar este nivel es necesario
aprendizajes que se esperan en el bloque. | mantener el apoyo que se le brinda. 10
B: Muestra un desemperfio satisfactorio en | Necesita apoyo adicional para resolver las
los aprendizajes que se esperan en el | situaciones en las que participa. 869
blogue.
C: Muestra un desempefio suficiente en los | Requiere apoyo y asistencia permanente para }
aprendizajes que se esperan en el bloque. | resolver las situaciones en las que participa. 667
D: Muestra un desempefio insuficiente en | Requiere apoyo, tutoria, acompafiamiento
los aprendizajes que se esperan en el | diferenciado y permanente para resolver las 5
bloque. situaciones en las que patrticipa.
41.1. Las calificaciones parciales se asignaran y comunicaran a los padres de familia o tutores

en cinco momentos del afio lectivo: antes de que concluyan los meses de octubre,
diciembre, febrero, abril y durante los altimos cinco dias habiles del ciclo escolar
correspondiente.

El conocimiento de las calificaciones parciales por parte de los padres de familia o tutores
no limita su derecho a informarse sobre el aprovechamiento escolar de sus hijos o pupilos
en cualquier momento del ciclo escolar.

41.2. A fin de garantizar el debido cumplimiento del calendario escolar y de evitar que durante

41.3.

los Ultimos dias de cada ciclo escolar se presenten situaciones de ausentismo,
suspension de clases, inactividad en las escuelas o incluso, la realizacion de actividades
distintas a las contenidas en el Plan y los programas de estudio, los establecimientos
educativos publicos y particulares con autorizacién deberan sujetarse a lo siguiente: En
educacién primaria, las evaluaciones finales, correspondientes al bloque V, se aplicaran
durante los ultimos ocho dias hébiles del ciclo escolar.

A partir de la conclusién del segundo bloque, el docente deberé registrar en la Cartilla
de Educacion Basica, los apoyos que el alumno requiera para alcanzar los aprendizajes
previstos y en acuerdo con los padres de familia o tutores, definird la estrategia de
intervencion a seguir. Esta estrategia tiene como fin mejorar el aprendizaje de los
alumnos para disminuir los riesgos de que no sean promovidos al siguiente grado o
nivel educativo.

42.- Documentos de Acreditacion: En educacion primaria, los documentos de acreditacion son la
Cartilla de Educacion Basica o el Documento de Transferencia del Estudiante Migrante
Binacional México-EUA.

42.1.

42.2.

Es responsabilidad del Director del plantel del nivel primaria, la entrega oportuna al
alumno de los documentos de acreditacion referidos en la presente norma. La retencion
indebida de documentos sera considerada una falta grave de las instituciones
educativas y se iniciard en el &rea que corresponda el procedimiento administrativo
de sancién, sin perjuicio de que tratandose de documentos escolares, la autoridad
educativa podra emitir los duplicados respectivos para facilitar la continuacion de los
estudios del educando.

En lo especifico, los documentos que se utilizan para dar validez oficial a la acreditacion

de estudios, son los siguientes: Documentos de Inscripcion y Acreditacion Escolar (IAE)
de primero a sexto grado.
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43.- Reglas de Acreditacion: Son reglas aplicables a la acreditacion de estudios, las siguientes:

43.1.

43.2.

43.3.

43.4.

43.5.

43.6.

43.7.

43.8.

43.9.

La escala oficial de calificaciones serd numérica, se asignara en numeros enteros del 5 al
10 y se vincularan con el nivel de desempefio en el que se ubica el alumno. Tanto en el
nivel B como en el C, el docente definira la referencia numérica con el nimero entero que
corresponda de acuerdo con las evidencias del desempefio del alumno.

En el caso de los alumnos con necesidades educativas especiales con discapacidad,
inscritos en los Centros de Atencion Mdltiple o en las escuelas primarias, se utilizara los
mismos criterios para calificar el rendimiento, en funcion de la Propuesta Curricular
Adaptada, acompafada por evidencias que se anexaran al Portafolio, con anotaciones
aclaratorias y fechas especificas sobre evaluaciones iniciales, parciales y finales que
muestren sus avances con relacién al curriculo académico y la conducta socio-
adaptativa.

Para los alumnos con necesidades educativas especiales, integrados a las escuelas
primarias, la evaluacion del aprendizaje se debera realizar con criterios que se
estableceran de manera conjunta entre el Director del plantel, el Maestro de grupo y en
caso de que lo haya, el personal de educacion especial, tomando como base el avance
en los propdsitos establecidos en la Propuesta Curricular Adaptada.

Esta informacion se anexara al Portafolio de evidencias, como respaldo al proceso de
aprendizaje de cada alumno y sobre estas evidencias se evaluara el avance.

Las calificaciones parciales se asignan y registran con numeros enteros en cinco
momentos del afio lectivo.

En el caso de los alumnos con necesidades educativas especiales inscritos en los
Centros de Atencién Multiple o en las escuelas primarias, se utilizaran los mismos
criterios para calificar el rendimiento, en funcion de la Propuesta Curricular Adaptada.

Promedio Final de Asignatura: Serd el resultado del promedio de las calificaciones
obtenidas en cada uno de los cinco blogues que se establecen en los programas de
estudio de educacion primaria y secundaria. Se registrara con un ndmero entero y un
decimal sin redondear.

Acreditacion de Asignatura: Se tendran por acreditadas las asignaturas de primaria y
secundaria establecidas en el plan de estudios de educaciéon basica cuando se obtenga
un promedio final minimo de 6.0

Promedio Final de Grado Escolar: Sera el resultado de sumar los promedios finales de
cada asignatura y de dividirlo entre el nimero total de las asignaturas que se establecen
para cada grado de la educacién primaria y secundaria en el Plan de estudios de
Educacién Bésica. Se registrard con un nimero entero y un decimal sin redondear.

El Promedio Final de Grado Escolar de la Cartilla de Educacion Béasica de los alumnos
deberé coincidir con los anotados en los formatos IAE de primero a sexto grado.

Promedio Final de Nivel Educativo para Educacion Primaria o Secundaria: Sera el
resultado de sumar los promedios finales de cada grado correspondientes al nivel y
dividirlo entre el nimero de éstos. Se registrara con un nimero entero y un decimal sin
redondear.
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44.- Criterios de Acreditacion: Se establecen para educacion primaria los siguientes criterios de
acreditacion:

44.1. La acreditacion de los grados primero, segundo y tercero de la educacion primaria, se
obtendra por el solo hecho de haberlos cursado.

44.2. La acreditacion de los grados cuarto, quinto y sexto de la educacion primaria, se
obtendran cuando el alumno tenga un promedio final minimo de 6.0 en cada asignatura
establecida en los programas de estudio.

45.- Criterios de Promocion: Se establecen los siguientes criterios de promocion de grado o nivel
educativo en educacién primaria:

45.1. En los grados primero, segundo y tercero, el alumno que concluya un grado escolar del
periodo, serd promovido al siguiente, salvo que se adviertan problemas serios de
aprendizaje. En estos casos, el docente, con la autorizacion de los padres de familia o
tutores, podran determinar la no promocion de grado. La solicitud de los padres de familia
o tutores se deber& formular por escrito (Anexo No. 6).

45.2. En los grados cuarto y quinto de la educacién primaria, el alumno sera promovido al
siguiente grado cuando:

- Acredite todas las asignaturas establecidas en los programas de estudio del grado
cursado.

- Promovido con Condiciones: Alcance un promedio final de grado minimo de 6.0 y
presente un maximo de dos asignaturas no acreditadas. En este caso, el alumno,
los padres de familia o tutores, con orientacién del docente o director del plantel y de
acuerdo con las observaciones generales sefialadas en la Cartilla de Educacion
Bésica respecto a las necesidades y apoyos de aprendizaje, deberan suscribir los
compromisos (Anexo No. 7 — Carta compromiso) necesarios para sujetarse a una
“promociéon con condiciones”. Esta carta compromiso debera incluirse en el
expediente escolar del educando.

45.3. El alumno sera promovido a la educacion secundaria cuando:
- Acredite el sexto grado de la educacién primaria, o
- Acredite una Evaluacién General de Conocimientos del sexto grado de la
educacion primaria, en los casos que sea autorizado por el Area de Control Escolar.

46.- Criterios de No Promocion: Se establecen los siguientes criterios de No promocion de grado
o0 nivel educativo:

46.1. Primer, segundo y tercer grado, el alumno podra permanecer por otro ciclo escolar en
el mismo grado, cuando aplique la Solicitud Voluntaria de No Promocién. Esta medida
podré adoptarse una sola vez a lo largo del periodo (1°, 2° y 3° grado).

46.2. Cuarto y quinto grado, el alumno no sera promovido si:
- Obtiene promedio final de grado menor de 6.0.
- Al concluir el ciclo escolar presente mas de dos asignaturas no acreditadas aunque
su promedio sea igual o mayor a 6.0

46.3. El alumno no serd promovido a la educacion secundaria cuando no acredite el sexto
grado de la educacion primaria, en cuyo caso el Area de Control Escolar podra autorizar
la aplicacion del Examen a Titulo de Suficiencia (o0 Evaluacion General de
Conocimientos) para favorecer la acreditacion del educando.
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47.- Solicitud Voluntaria de No Promocion: El padre de familia o tutor podra solicitar al Director
del plantel se revoque la decisién de promover al alumno de primaria, cuando asi lo
considere adecuado para el bienestar del alumno.

Con tal propésito, el padre de familia o tutor deber& entregar al Director del plantel solicitud por
escrito (Anexo No. 6) en la que, de forma clara exprese sus motivos y otorgue su pleno
consentimiento para que se lleve a cabo esta gestion.

Asimismo, en este documento debera quedar asentado el compromiso del padre de familia o
tutor, en cuanto al estrecho seguimiento que dard, conjuntamente con el Maestro de grupo o de
asignatura, al proceso ensefianza aprendizaje de su hijo o pupilo.

Esta disposicion aplicard una sola vez por nivel educativo, antes de gue concluya el ciclo
escolar.

El procedimiento que las escuelas deberan seguir para atender el supuesto referido en la
norma anterior, lo estableceréa el Area de Control Escolar.

48.- Promocién en el caso de Alumnos con Necesidades Educativas Especiales: Para el caso
de los alumnos con necesidades educativas especiales, se atendera lo siguiente:

46.1.

46.2.

El Docente debera realizar las adecuaciones pertinentes a las evaluaciones escolares en
congruencia con el Informe de Evaluacion Psicopedagogica del alumno y los objetivos de
aprendizaje determinados en la Propuesta Curricular Adaptada.

La promocion de los alumnos con aptitudes sobresalientes a los cuales se les realice una
acreditacion y promocién anticipada, se llevara a cabo en apego con lo dispuesto en los
Lineamientos para la acreditacion, promocién y certificacion anticipada de alumnos con
aptitudes sobresalientes en educacion bésica, que emita la Secretaria de Educacion
Publica.

49.- Avance del Aprovechamiento Escolar en el caso de Alumnos con Necesidades
Educativas Especiales: Para efectos del avance del aprovechamiento escolar tratandose de
alumnos con necesidades educativas especiales, se estara a lo siguiente: El maestro de grupo
tomara como referencia para reportar el avance del aprovechamiento escolar del alumno, el
Informe de Evaluacion Psicopedagdgica y la Propuesta Curricular Adaptada actualizada.

50.- Evaluacion de los aprendizajes de los Alumnos en Situacion de Extraedad: La evaluaciéon
del aprendizaje de los alumnos en situacion de extraedad debera atender lo estipulado en las
normas generales aplicables a la evaluacion prevista en las presentes normas.

50.1.

50.2.

50.3.

La asignacién de las calificaciones parciales debe ser congruente con las evaluaciones
del aprovechamiento alcanzado por el educando, respecto a los propésitos de los
programas de aprendizaje y la estrategia de atencion y seguimiento realizada.

El Maestro de grupo tomara como referencia la estrategia de atencién y seguimiento
implementada para reportar el avance del aprovechamiento escolar del alumno.

Se emitira la Cartilla de Educacién Basica del grado en que estén ubicados los alumnos

en situacion de extraedad (2°, 4° O 6°), para referir la acreditacion del ciclo
correspondiente.
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TITULO VIII. REGULARIZACION

51.- Evaluacion General de Conocimientos en Educacion Primaria: El Director del plantel
informard al padre de familia o tutor del alumno no promovido en sexto grado de educacion
primaria, de la opcion para acreditar el grado escolar mediante una Evaluacion General de
Conocimientos (EGC) en los términos que se indican:

51.1

51.2

51.3

Se puede aplicar a los alumnos que no acreditaron el grado, en la misma entidad o
procedentes de otras entidades del pais o del extranjero.

Podréan presentar la EGC los alumnos o exalumnos nacionales o provenientes del
extranjero que cuenten con maximo 15 afios de edad al momento de presentar la
evaluacion.

Al alumno que acredite la EGC, se le debera expedir una nueva Cartilla de
Educacion Bésica del sexto grado de educacion primaria. La fecha de expedicion
oficial que se registrara en la Cartilla sera determinada por la DGAIR.

El Area de Control Escolar, debera registrar la calificaciéon obtenida en dicha
evaluacién en el espacio del promedio general anual del sexto grado, con un
namero entero y una cifra decimal, sin redondear. Se cancelara con una linea
diagonal los espacios destinados a las calificaciones de las asignaturas.

Asimismo, se deberd calcular el promedio final de nivel educativo de educacion
primaria, registrando con un numero entero y una cifra decimal y la calificacion
minima aprobatoria sera de 6.0.

En el reverso de la Cartilla de Educacion Basica, se debera registrar en el recuadro
de las Observaciones Generales, que el(la) alumno(a) acredité el sexto grado
de educacion primaria mediante la Evaluacién General de Conocimientos.

En el espacio destinado a la validacion del(de la) Director(a) de la escuela, debera
firmar el Responsable del Area de Control Escolar y en el lugar del(de la)
Maestro(a) de grupo el Responsable del Nivel Educativo, anotando su nombre y
cargo.

TITULO IX. CERTIFICACION

52.- Documentos de Certificacion: Son los siguientes:

Certificado y Certificacion de Estudios de Educacion Basica.

Certificados de Estudios que emitan las entidades federativas, en formatos
propios, validados por la DGAIR.

Cartilla de Educacion Basica.

Resolucion de Revalidacion de Estudios

Informe de Calificaciones de Estudios Parciales (secundaria)

53.- Validez de los Documentos: Los siguientes documentos son validos en los Estados Unidos
Mexicanos y no requieren tramites adicionales de legalizacion:

Certificado y Certificacion de Estudios de Educacion Basica.
Certificados de Estudios que emitan las entidades federativas, en formatos
propios, validados por la DGAIR.
Resolucion de Revalidaciéon de Estudios
Cartilla de Educacion Basica.
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- Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA
- Informe de Calificaciones de Estudios Parciales (secundaria)

54.- Estudios Cursados Fuera del Sistema Educativo Nacional: Para la educacion primaria
(Unicamente 6° grado) y los tres grados de la educacidén secundaria, los estudios realizados
en otro pais se consideran fuera del sistema educativo nacional y su validez oficial se obtiene
mediante la Resolucion de Revalidacién de Estudios, emitida por la autoridad educativa
competente, con excepcion de los alumnos que utilizan el Documento de Transferencia
del Estudiante Migrante Binacional México-EUA.

55.- Certificado de Educacion Basica: Se expide a aquellos alumnos que hayan acreditado y
concluido los estudios del tipo basico, de conformidad con los requisitos establecidos en el Plan
y los programas de estudio, la autoridad educativa competente expedira el Certificado de
Educacion Basica, en original, una sola vez.

56.- Certificaciones de Estudios: Las certificaciones en educacion basica se emitirdn como:

56.1. Duplicado del Certificado de Educacion preescolar, primaria o secundaria anteriores al
ciclo escolar 2012-2013.

56.2. Duplicado del Certificado de Educacion Basica.

56.3. Constancias total o parcial de Antecedentes Escolares.

57.- Documentacion Requerida para la Expedicion de Certificaciones de Estudios: El
interesado debe presentar para la expedicion de la Certificacién de Estudios correspondiente:

- Dos fotografias de estudio (no instantanea) reciente, tamafio infantil, blanco y negro o
color, de frente, rostro despejado, orejas descubiertas, con ropa clara y en papel mate.
(Excepto para constancias o certificaciones de educacion preescolar anteriores al ciclo
2012-2013).

- Copia de identificacion oficial con fotografia (credencial de elector, licencia de manejo,
pasaporte mexicano, credencial escolar o de servicio médico). En caso de menores de
edad, podra presentar la identificacion del padre o madre de familia o tutor.

- Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), en caso de contar con ella.

- En su caso, Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-
EUA de noveno grado, expedido por la escuela de procedencia, segun corresponda,
para los alumnos que hayan concluido la educacion secundaria en los Estados Unidos
de América.

- Llenar solicitud en la Direccion de Registro y Certificacion y/u Oficina Regional en que
realice la solicitud.

- Realizar el pago correspondiente.
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Teléfono (Hermosillo):
Lada sin costo:

Coordinacion General de Registro, Certificacion y Servicios a Profesionistas

Direccion de Registro y Certificacion de Educacién Basica

(662) 2-12-66-29
01 800 623 77 00

Anexo 1:

Directorio del Area de Control Escolar del Estado de Sonora

DIR O R RO R Yei[® DUCACION BA A
ADMINISTRACION

Nombre Cargo Extension Correo Electrénico
Mtra. Nancy Eduwiges Corona Ortiz Directora 2360 ncorona@sec-sonora.gob.mx
Lic. Joanna Hoyos Valenzuela Asistente Administrativo 2360 joannahoyos@hotmail.com
Ing. Carlos Jaime Mendoza Acufia Subdirector 2376 jmendoza@sec-sonora.gob.mx
Ing. Agustin Antonio Padrés Coordinador de Regionales 2407 secregionales@hotmail.com
Lic. Ana Maria Coker Ibarra Coordinadora de Auditorias 2371 nnannys@hotmail.com
Lic. Maria Fernanda Manzo Madrid Asistente Administrativo 2371 ferny_Hiram@hotmail.com

PREESCOLAR

Nombre Cargo Extension Correo Electronico
Lic. Bertha Alicia Madrigal Ibarra Control Escolar Preescolar 2390 balicia77@hotmail.com
C. Erika Yaneth Esparza L6pez Control Escolar Preescolar 2388 erickaaesp@hotmail.com
Lic. Eduwiges Moreno Teréan Control Escolar Preescolar 2390 vickyta-bacson@hotmail.com

PRIMARIA

Nombre Cargo Extensién Correo Electrénico
Lic. Yolva Rivas Vega Control Escolar Primaria 2388 yrv2013@hotmail.com
C. Francisca del Carmen Urias Saldate Control Escolar Primaria 2388 paquita_urias@hotmail.com
C. Bertha Guadalupe Fontes Control Escolar Primaria 2378 lupitafontes1@hotmail.com
C. Sonia Teran Moreno Control Escolar Primaria 2378 soniateranl@hotmail.com
C. Maria Deras Avalos Control Escolar Primaria 2378 maryderas@hotmail.com
C. Marisela Mufioz Dérame Control Escolar Primaria 2406 mariselachinita@hotmail.com
C. Adriana Vasquez Rosas Control Escolar Primaria 2406 arosas_4@hotmail.com

SECUNDARIA

Nombre Cargo Extensioén Correo Electrénico
C. Rosario Marthina Castillo Castillo Control Escolar Secundaria 2377 martina-castillo@hotmail.com
C. Isabel Cristina Burruel Saavedra Control Escolar Secundaria 2389 cristinaburruel@hotmail.com
C. Cecilia Patricia Andrade Mendez Control Escolar Secundaria 2377 cecy_sec@hotmail.com
C. Dolores Labrada Lucero Control Escolar Secundaria 2377 lolys_labrada@hotmail.com

OFICINAS REGIONALES

C. Carolina Mercadante Lizarraga Control Escolar CABORCA 3300-3301 | carolina.cab.1@hotmail.com
Lic. Jorge Armando Maldonado Rojas Control Escolar GUAYMAS 3050-3051 | jorge_maldonado8@live.com.mx
C. Olga Elizabeth Rivera Americano Control Escolar OBREGON 3000-3001 | elizabethra67@hotmail.com
C. Maria Inés Ruelas Ramos Control Escolar NAVOJOA 3100-3101 | marynes_2064@hotmail.com
C. Maria Guadalupe Benavides M. Control Escolar NOGALES 3200-3201 | lupis_0505@hotmail.com
C.P. Verenice Fernandez Rivera Control Escolar SANTA ANA | 3150-3151 | fedezriv@hotmail.com
C. Daniela Potenciano Macias Control Escolar SLRC 3400 daniela07 @hotmail.com



mailto:ncorona@sec-sonora.gob.mx
mailto:joannahoyos@hotmail.com
mailto:jmendoza@sec-sonora.gob.mx
mailto:secregionales@hotmail.com
mailto:nnannys@hotmail.com
mailto:ferny_Hiram@hotmail.com
mailto:balicia77@hotmail.com
mailto:erickaaesp@hotmail.com
mailto:vickyta-bacson@hotmail.com
mailto:yrv2013@hotmail.com
mailto:paquita_urias@hotmail.com
mailto:lupitafontes1@hotmail.com
mailto:soniateran1@hotmail.com
mailto:maryderas@hotmail.com
mailto:mariselachinita@hotmail.com
mailto:arosas_4@hotmail.com
mailto:martina-castillo@hotmail.com
mailto:cristinaburruel@hotmail.com
mailto:cecy_sec@hotmail.com
mailto:lolys_labrada@hotmail.com

Coordinacion General de Registro, Certificacion y Servicios a Profesionistas
Direccion de Registro y Certificacion de Educacion Basica

Anexo 2:

Formato de Autorizacion para Inscripcion Tardia

Lugar:

Fecha:

C.C. AUTORIDADES EDUCATIVAS

Y/O A QUIEN CORRESPONDA

PRESENTE

Sirva el presente para otorgar nuestro pleno consentimiento para que mi menor hijo(a) o

pupilo(a):

A.- () Ingrese al primer grado de la educacion preescolar, a una edad mayor de los 3 afios cumplidos al 31
de diciembre del afio de inicio del ciclo escolar.

B.- () Ingrese al primer grado de la educacion primaria, a una edad mayor de los 6 afios cumplidos al 31 de
diciembre del afio de inicio del ciclo escolar.

C.- () Ingrese a cualquier grado de la educacién basica, no previsto en los supuestos A y B, en edades que
no pertenecen a las generaciones que corresponderian en un ingreso regular al nivel educativo respectivo. En
su caso, para que se incorpore a comunidades de aprendizaje “multigrado” o “con alumnos de edades
diferentes”.

Por lo anterior, manifiesto que conozco las consecuencias pedagdgicas, psicolégicas y juridicas de inscribir
tardiamente a mi menor hijo(a) o pupilo(a).

Asimismo, estoy enterado(a), que en caso de un traslado posterior de escuela, la ubicacién de mi menor
hijo(a) o pupilo(a), sera de acuerdo al grado cursado y no de acuerdo a su edad, lo anterior como
consecuencia de la inscripcion tardia.

Lo anterior, implica mi aceptaciébn de las consecuencias derivadas de la decision que libre y
responsablemente adopto para el desarrollo educativo y personal de mi menor hijo(a) o pupilo(a), deslindando
por ello de toda responsabilidad al plantel y autoridades educativas.

Para ello, a continuacién expongo los motivos que justifican la decisidn que se expresa en la presente carta:

Atentamente,

Nombre completo de Madre, Padre de Familia o Tutor(a) Firma de Madre, Padre de Familia o Tutor(a)

c.c.p. Direccién de Registro y Certificacion de Educacion Basica
c.c.p. Padre, madre de familia o tutor(a)



Coordinacion General de Registro, Certificacion y Servicios a Profesionistas
Direccion de Registro y Certificacion de Educacion Basica

Anexo 3:

Carta Compromiso en Caso de Inscripcion Condicionada por Falta de Documentos

DIRECTOR(A) DEL PLANTEL:
ESCUELA:

CLAVE CCT:

DOMICILIO:

FECHA:

PRESENTE.-

Por este conducto, como padre, madre de familia o tutor(a) del(de la) alumno(a):

del grado
, grupo del plantel arriba citado, quien nacio en
(ciudad, estado, pais), el dia del mes de
del afo me permito hacer de su conocimiento que por el momento no
cuento con por la siguiente causa:
() No haber solicitado el documento
( ) Extravio
() Entramite
( ) Oftro

Asimismo, hago constar que el nombre completo y la fecha de nacimiento de de mi menor hijo(a) o pupilo(a),
son los sefalados en la presente, y quedo enterado(a) que la fecha limite para la entrega del Acta de
Nacimiento o Documento Equivalente, sera el dltimo dia habil del mes de mayo, término sefialado en las
‘Normas de Control Escolar relativas a la Inscripcién, Reinscripcion, Acreditacién, Regularizacién y
Certificacion en la Educacién Basica” vigentes.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos aqui asentados son verdaderos, y que en caso
contrario seré acreedor(a) a las sanciones aplicables.

Atentamente

Nombre y firma del padre, madre de familia o tutor(a):

Domicilio:

Teléfono:

c.c.p. Direccidn de Registro y Certificacion de Educacion Béasica
c.c.p. Padre, madre de familia o tutor(a)
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Direccion de Registro y Certificacion de Educacion Basica

Anexo 4:

Modelo de Reporte de Institucion Educativa No Incorporada

Lugar:

Fecha:

C. AUTORIDAD EDUCATIVA
Y/O A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

Me permito hacer de su conocimiento que mi menor hijo(@a o pupilo(a)

cursé el grado en el ciclo
escolar - , en la escuela
(nombre completo del plantel), con domicilio en ,
en la que el(la) C. funge como Director(a) de la misma.

Con fecha del dia de hoy me enterado que dicho plantel no cuenta con la autorizacion expresa de la
autoridad educativa local para impartir estudios de nivel (preescolar, primaria
0 secundaria), sin que se haya mencionado esta circunstancia en su correspondiente
documentacion y publicidad, como lo establece la legislacion vigente en la materia.

Por lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 77 de la Ley General de Educacion y
toda vez que es una infraccion impartir la educacion preescolar, la primaria, la secundaria, la normal
y demas para la formacién de maestros de educacién basica, sin contar con la autorizacion
correspondiente, me permito presentar la denuncia formal, para lo efectos legales a los que haya
lugar.

Asimismo, solicito atentamente se lleven a cabo las acciones necesarias para que a mi menor hijo,
le sean reconocidos oficialmente sus estudios y se me entregue documento oficial que ampare los

estudios que realizd, a fin de garantizar la continuidad de sus estudios en el sistema educativo
nacional.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la madre, el padre de familia o tutor(a):

Domicilio:

Teléfono:
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Anexo 6:

Autorizacién Expresa de la Madre, el Padre de Familia o Tutor(a) para:

Marque con una X, la solicitud que desea llevar a cabo

Solicitud de No Promocién
*Para alumnos de ler a 3er grado de
educacion primaria o preescolar

Solicitud de Revocacién de Grado
*Para alumnos de cualquier grado de
educacion primaria o secundaria

DIRECTOR(A) DEL PLANTEL:
ESCUELA:

CLAVE CCT:

DOMICILIO:

FECHA:

PRESENTE.-

Por este conducto, como padre, madre de familia o tutor(a) del(de la) alumno(a)

Con CURP quien curso el grado en el
plantel arriba citado durante el periodo escolar , me permito otorgar mi
consentimiento expreso para que mi hijo(a) sea reinscrito en grado de educacion

Por lo anterior, manifiesto que conozco, las consecuencias pedagédgicas, psicoldgicas y juridicas de la
decisién anteriormente expresada.

Asimismo, estoy enterado(a), que en caso de un traslado posterior de escuela, la ubicacién de mi menor
hijo(a) o pupilo(a), sera de acuerdo al grado cursado y no de acuerdo a su edad, lo anterior como
consecuencia de la solicitud de () No promocién o ( ) Solicitud de Revocacién de Grado.

Atentamente

Nombre y firma del padre, madre de familia o tutor(a):

Domicilio:

Teléfono:

c.c.p. Direccidn de Registro y Certificacion de Educacién Bésica
c.c.p. Madre, Padre de familia o tutor(a)



Coordinacion General de Registro, Certificacion y Servicios a Profesionistas
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Anexo 7:
Carta Compromiso para la Promocion de Grado con Condiciones para alumnos de
4° 0 5° grado de educacion primaria

Escuela Primaria:
CCT:
Ciclo Escolar:

Lugar y Fecha:

Asunto: Carta compromiso para la promocion de grado escolar con condiciones.

Nombre del(de la) alumno(a):
CURP: Grado y Grupo:

Como resultado de la valoracion que el(la) C.
en su caracter de Maestro(a) titular del grupo, hizo de los resultados de las evaluaciones bimestrales
obtenidas por el(la) alumno(a) durante el presente ciclo escolar, determina necesario que se refuercen los
siguientes aprendizajes de la(s) asignatura(s) de ; correspondientes al
grado de educacion primaria, a fin de compensar las deficiencias académicas observadas
por el(la) docente en el(la) menor, con el propdsito de permitir su Promocion con Condiciones, al siguiente
grado escolar:

(Utilice los espacios que sean necesarios por asignatura)
Asignatura:
Bloque:

Aprendizaje(s) por reforzar:

Bloque:
Aprendizaje(s) por reforzar:

Asignatura:
Bloque:
Aprendizaje(s) por reforzar:

Bloque:
Aprendizaje(s) por reforzar:

Asignatura:
Bloque:
Aprendizaje(s) por reforzar:

Bloque:
Aprendizaje(s) por reforzar:




En apego a lo dispuesto en los articulos 14, 16, fracciones lll, VI, IX, 17 y 18, fracciones I, lll y IX del Acuerdo
secretarial nium. 96, el(la) C.
Director(a) de la Escuela, informa que la institucién educativa podra otorgar la Promocion con Condmones al

grado de educacion primaria, al(a la) alumno(a)
siempre y cuando sus padres de familia o tutores o familiares responsables, suscriban los siguientes
compromisos:

1. Brindar el apoyo que se requiera al Plan de Trabajo Extraescolar que la escuela elaboraréa para el
reforzamiento de los aprendizajes que no haya asimilado el alumno.

2.  Acudir puntualmente a las Reuniones de Seguimiento que sea programadas en coordinacién con
la Direccion de la Escuelay el(la) Maestro(a) de grupo.

3. Asistencia continua del(de la) alumno(a) durante el ciclo escolar

4. Cumplimiento de tareas ordinarias y extraordinarias que le sean asighadas por el(la) Maestro(a)
de grupo al(a la) alumno(a).

5. Fomentar la participacion activa del(de la) alumno(a) en las clases.

6. Apoyar alas autoridades escolares para que el(la) alumno(a) lleve a cabo una convivencia escolar
adecuada con el resto de sus compafieros(as), maestros(as) y personal administrativo y de apoyo
de la escuela.

En caso de no suscribir los compromisos antes referidos, no se otorgara el beneficio de la Promocién con
Condiciones al(a la) alumno(a).

Asimismo, una vez otorgada la Promociéon con Condiciones al(a la) alumno(a), si durante el ciclo escolar
no se cumplieran los compromisos suscritos, no podra otorgarse Promocién con
Condiciones al(a la) alumno(a) en lo que reste de su estancia en esta escuela.

Se firma el presente documento en '
siendo las horas del dia del mes de , dandose las partes por enteradas de su
contenido y efectos.

Nombre y firma de la madre, el padre de familia o Nombre del(de la) alumno(a)
tutor(a) responsables del(de la) alumno(a)

Nombre y firma del(de la) Director(a) de la Escuela Nombre y firma del(de la) Maestro(a) de grupo

c.c. Padres de familia, Tutores o Familiares Responsables del(de la ) Alumno(a).
Expediente escolar del(de la) Alumno(a).
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Anexo 8:

Formato para la Reinscripcion a Educacién Primaria de Alumnos sin Documento
SEC Probatorio del Grado Anterior

Marque con una X, la solicitud que desea llevar a cabo

Alumnos del Extranjero
*Para alumnos del extranjero que, habiendo cursado el grado, no cuentan con el documento
probatorio correspondiente.

Alumnos de Otra Entidad )
*Para alumnos cuya verificacion fue solicitada al Area de Control Escolar sin respuesta por
parte de la Entidad de Procedencia en el lapso de 30 dias habiles posteriores a la solicitud.

Alumnos de la Misma Entidad
* Para alumnos cuya escuela de procedencia no los dio de alta en el sistema (se requieren las
listas de asistencia, concentrado de calificaciones y acta administrativa correspondiente).

Lugar:

Fecha:
Por este conducto se solicita la reinscripcion al grado de educacion primaria del(de la)
alumno(a)
con CURP puesto que por los motivos que aqui se exponen:

no fue posible recuperar su antecedente académico.

Detallo a continuacion:

Método de ubicacion utilizado:

Calificacion Obtenida (nimero y letra):

Fecha de aplicacion:

Atentamente

NOMBRE Y FIRMA DEL(DE LA) DIRECTOR(A) DEL PLANTEL:
ESCUELA:
CLAVE CCT:

NOTA IMPORTANTE: Este formato debe anexarse al Informe Mensual de Movimientos de Alumnos.

Para uso exclusivo de la Direccién de Registro y Certificacion de Educacién Basica:

Se autoriza: VoBo Funcionario Autorizado:

Se rechaza: Motivo:
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Anexo 9:
Tabla de Condicion o Discapacidad con la que se pueden asociar las Necesidades
Educativas Especiales

PRIMARIA
Intelectual DI
Motriz DMO
Auditiva Sordera SO
Auditiva Hipoacusia HP
Con Discapacidad Visual Ceguera CEG
Visual Baja Vision BV
Discapacidad Multiple DM
Sordoceguera SCG
Discapacidad Psicosocial DP
Problemas de Conducta PCD
Problemas de Comunicacion y Lenguaje PCM
Problemas de Aprendizaje PA
Trastorno Generalizado del Desarrollo (TDG) TDG
Trastornos Trastorno por Déficit de Atencion e Hiperactividad | TDAH
(TDAH)
Intelectual ASI
Aptitudes Creativa ASC
Sobresalientes Socioafectiva ASS
Artistica ASA
Psicomotriz ASP

Fuente: Programa Nacional de Fortalecimiento de la Educacion Especial y de la Integracion
Educativa, Subsecretaria de Educacion Basica, SEP.
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Anexo 10:
Manual de Procedimientos mas comunes en el Sistema de Control Escolar SICRES

Actividades a Realizar en Primaria:

¢ Inscripciones en Inicio de Ciclo
Cambios de Grupo
Traslados
Bajas de Alumnos
Impresion del Informe Mensual de Movimientos de Alumnos
Consulta Global
Captura de Evaluaciones en la Cartilla de Educacion Bésica
Impresion de la Cartilla de Educacion Béasica (Fin de Ciclo)
Impresion de la Cartilla de Educacion Basica (Por Traslado)1

Inscripciones en Inicio de Ciclo: Esta captura se realiza durante el mes de septiembre y hasta
mediados de octubre al inicio de cada ciclo escolar.

1. En el menu principal, en la opcién Inicio de Ciclo, selecciona “Inscripciones”.

2. Una vez que se despliega la pantalla, ingresamos los datos de grado y grupo en el que
daremos de alta a los alumnos de nuevo ingreso.

3. En la parte de los botones, damos clic en el boton de “Nuevo”.

4. Cuando nos despliega la pantalla tecleamos la CURP y se da clic en “verificar
antecedentes”. Automaticamente aparecen todos los datos del alumno.

5. Se daclic en el botén “Guardar” y la inscripcion queda lista.

Nota importante: En el caso que el sistema no permita la inscripciéon, favor de solicitar el alta
del alumno por medio del Informe Mensual de Movimientos, anexando el expediente completo.

Cambios de Grupo: Este apartado le sirve para realizar los cambios de grupo en su Centro de
Trabajo.

1. En el apartado “Inicio de Ciclo” en el menu principal, seleccione la opcion “Cambio de
Grupo”.

2. Seleccione el grado y grupo que desea que le muestre la pantalla.

3. Seleccione el Grupo de Destino, es decir, el grupo al que desea mover a alguno(s) de sus
alumnos.

4. Notara en la parte izquierda de su pantalla, un recuadro antes de los datos de cada uno de
los alumnos. Seleccione dando clic en ese recuadro a cada uno de los alumnos que desee
cambiar de grupo.

5. Damos clic en el botén “Traspasa” en el lado izquierdo de la pantalla y el sistema
autométicamente movera a los alumnos seleccionados al Grupo de Destino.

Traslados: Se utiliza para realizar el traslado de alumnos que provengan de otro Centro de Trabajo
dentro del Estado de Sonora.

1. En el Menu Principal, seleccione Medio Ciclo, la opcion de “Traslados”.

2. Seleccione el grado y grupo en el cual desee ingresar al alumno que trasladara a su plantel.

3. En el lado izquierdo de su pantalla aparece el boton “Nuevo”. Debera especificar el centro
de trabajo de origen del alumno. Debera seleccionar primeramente el municipio en el cual se
encuentra ubicado el C.T. del que proviene el alumno, después la zona escolar a la que



4.

5.

6.

pertenece ese C.T., luego le despliega todos los C.T. de esa zona escolar, donde Usted
seleccionara el C.T. de procedencia del alumno, el grupo y el turno del cual proviene.

Ahi le mostrara la relacion de alumnos de ese plantel en el grupo que Usted seleccioné.
(Cabe mencionar que le mostrara a los alumnos del grado que usted esta trabajando, si esta
en segundo grado solo le mostrara los alumnos con los que cuente la escuela de
procedencia en ese grado.)

Por ultimo, seleccionara al alumno, en un recuadro que aparece al principio de los datos del
alumno del cual desea realizar el traslado y después dara clic en el boton “Traspasa” y el
sistema le mostrara de nuevo la lista de alumnos del grupo de donde proviene el alumno y
aparecera dicho alumno con situacion de traslado, ya no como inscrito.

Automaticamente el alumno aparecerd inscrito en la relacion de alumnos de su escuela.

Bajas de Alumnos: Le sirve para realizar la baja de los alumnos de su Centro de Trabajo.

1.
2.
3.

4.

5.

En el Menu Principal en el apartado de Medio Ciclo, seleccione “Bajas de Alumnos”.
Especifique en este lugar el grado, turno y grupo que quiera trabajar.

Para dar de baja a los alumnos, seleccione un recuadro que aparece antes del nombre de
cada alumno, ahi los seleccionara y les dara la fecha de baja (ésta aparece al lado derecho
de los estatus del alumno) y selecciona el boton de “Aceptar” que aparece al lado izquierdo
de su pantalla.

Automaticamente el estatus de los alumnos que selecciona ha cambiado. Ahora aparecera
“En Traslado”. Cabe sefalar que las bajas que se requieren se les pide que las realicen con
el estatus de Traslado, esto para que permita que otros C.T. puedan realizar el traslado de
dichos alumnos.

Estas bajas solamente las realizard en el sistema; no es necesario que notifique a Registro y
Certificacién de sus bajas de alumnos.

Impresion del Informe Mensual de Movimientos de Alumnos: De forma mensual, las escuelas

primarias deberan solicitar por medio de este informe, todos los movimientos de alumnos que
deseen (correcciones a CURP, altas de alumnos, alumnos provenientes del extranjero, entre otros).

1.

2.
3.
4

En el Menu Principal en el apartado de Productos/Reportes, damos clic en la opcion
“Informe Mensual de Movimientos del Alumno”.

Seleccionamos turno, grado y grupo deseado.

Seleccionamos al alumno dando clic en el recuadro al lado izquierdo de su CURP.

Damos clic en el boton “Guardar”. Si deseamos incluir alumnos de varios grupos, repetimos
el paso 2 al 4 y hasta que haya terminado de guardar todos los movimientos realice el paso
5.

Damos clic en el boton “Informe de Mov. Alumnos” al lado izquierdo de la pantalla. El
sistema desplegara un PDF con el documento a imprimirse.

Si el(la) alumno(a) ya fue reportado(a) en alguna otra ocasion, deberé borrar la opcion de la
casilla, para que cuando reimprima el reporte al siguiente mes, no duplique los movimientos.

Nota: Si el movimiento corresponde a un alumno que aun no se encuentra en la lista, se
imprime el formato en blanco y se anota la informacion con tinta.

Consulta Global: Esta herramienta es muy util ya que nos muestra todo el historial del alumno, los

grados que ha cursado y los planteles en cuales ha estado inscrito.

1.
2.
3

En el Menu Principal en la opcion de “Consultas”, seleccionara la opcién “Consulta Global”.
Ahi el sistema requerira los datos de los apellidos y los nombres del alumno.

Posteriormente, daremos dar clic en el boton de “Buscar’. Si el alumno ha tenido algun
antecedente en otro plantel, este apartado nos brindar la informacion.



Nota: En este apartado podemos buscar el antecedente del alumno si llega a nuestro plantel sin
mostrarnos una Cartilla de Traslado.

Captura de Evaluaciones en la Cartilla de Educacion Basica: Esta actividad se realiza antes de

gue concluyan los meses de octubre, diciembre, febrero, abril y durante los ultimos cinco dias
habiles del ciclo escolar correspondiente.

5.

Captura de Calificaciones por Materia (hasta el 4° bloque)

En el Menu Principal, en el apartado de “Medio Ciclo”, seleccionara la opcion “Captura de
Calificaciones”.

Una vez desplegada la pantalla, especificaremos Turno, Grado y Grupo del que se desea
realizar la captura de calificaciones.

Para cada uno de los alumnos, seleccionaremos el botdn en la segunda columna ( = ).
Seleccionamos el bimestre correspondiente. Se desplegaran los recuadros para la captura
de las calificaciones numéricas.

Una vez capturadas todas las calificaciones, daremos clic en el botén “Guardar”.

Nota: SICRES es solamente un sistema de captura. Para efectos de lo anterior, los niveles de
desempefio (A, B, C, D) se llenardn automaticamente después de asignar la calificacion
numeérica.

=

Captura de Evaluacion de la Competencia Lectora

Se selecciona en el Menu Principal, en Medio Ciclo, la opcién “Captura de Calificaciones”.
Una vez desplegada la pantalla, especificaremos Turno, Grado y Grupo con el que se desea
realizar la captura de las observaciones.

Seleccionamos al alumno que se le capturara la competencia lectora dando clic en la 3er

columna ( e )
Seleccionamos la Etapa y asignamos a cada una de las competencias el valor obtenido.
Finalmente, damos clic en el botén “Guardar”.

Captura de los Apoyos Requeridos

En el Menu Principal, en el apartado de “Medio Ciclo”, seleccionara la opcion “Captura de
Calificaciones”.

Una vez desplegada la pantalla, especificaremos Turno, Grado y Grupo con el que se desea
realizar la captura de los apoyos requeridos.

Una vez desplegada la lista de alumnos correspondiente_ali grupo seleccionado, se debera

dar clic en el icono que se localiza en la cuarta columna ().

Nos despliega la pantalla para la captura de los apoyos requeridos del alumno seleccionado,
en la cual se debera, primero que nada, seleccionar el bloque correspondiente a la
evaluacion a capturar.

Se abren los espacios para la captura. Llenard aquellos espacios de los campos formativos
en los que el alumno requiera algun apoyo; los demas quedaran en blanco. El espacio
disponible es de 160 caracteres por campo formativo.

Finalmente damos clic en el botén “Guardar”.

Impresion de la Cartilla de Educaciéon Basica (Fin de ciclo): Al concluir el ciclo escolar, se

debera realizar la impresion de la(s) cartillas de educacion béasica, para lo cual se debe seguir el
procedimiento que a continuacion se describe:



En el Menu Principal, en el apartado de “Fin de Ciclo”, seleccionara la opcién “Cartilla de
Educacion Basica”.

Una vez realizado el punto anterior, se debe proporcionar el Turno, Grado y Grupo del que
se desean imprimir las cartillas. Ademas, se debe especificar si lo que se va a imprimir es la
parte del frente o bien el reverso de la cartilla.

Una vez proporcionados los datos anteriores, se debe dar clic en el botén “Reporte”.

Nos va a desplegar en pantalla el archivo generado de las cartillas de los alumnos del grado
y grupo deseado. Para enviar este resultado a la impresora, debe dar clic en el icono que
representa la impresora.

Si envié a impresion la parte del frente de la cartilla, deberé colocar de nueva cuenta las
hojas en su impresora, en el orden en que se imprimieron, para repetir el procedimiento con
la parte del reverso. Asegurese que las cartillas de los alumnos tienen el reverso que les
corresponde.

Impresion de la Cartilla de Educacidon Basica (Por Traslado): Cuando un alumno se cambia de

escuela por cualquier motivo, se deberd realizar la impresion de la(s) cartillas de educacion basica
por traslado, para lo cual se debe seguir el procedimiento que a continuacién se describe:

1.

Primeramente deberd procesar la baja del alumno teniendo cuidado de especificar la
fecha en la que el alumno se dio de baja del plantel, ya que ésta se imprime en la Cartilla de
Educacion Basica.

En el Menu Principal, en el apartado de “Medio Ciclo”, seleccionara la opcién “Cartilla de
Educacion Basica (por Traslado)”.

Una vez realizado el punto anterior, se debe proporcionar el Turno, Grado y Grupo del que
se desean imprimir las cartillas. Ademas, se debe especificar si lo que se va a imprimir es la
parte del frente o bien el reverso de la cartilla.

Una vez proporcionados los datos anteriores, se debe dar clic en el botén “Reporte”.

Nos va a desplegar en pantalla el archivo generado de las cartillas de los alumnos del grado
y grupo deseado. Para enviar este resultado a la impresora, debe dar clic en el icono que
representa la impresora.

Si envid a impresién la parte del frente de la cartilla, debera colocar de nueva cuenta las
hojas en su impresora, en el orden en que se imprimieron, para repetir el procedimiento con
la parte del reverso. Asegurese que las cartillas de los alumnos tienen el reverso que les
corresponde.



